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Délibération N°3

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL COMMUNAUTAIRE

L'an deux mil vingt-cing

Le Vingt-Sept Février 4 19 heures

Le Conseil Communautaire de la Communauté de Communes
"PAYS DE LAPALISSE"

legalement convoqué en date du 21 février 2025 s'est réuni, a la
Salle des Mariages de Lapalisse, en séance ordinaire publique
sous la présidence de

Monsieur Jacques de CHABANNES, Président

Etaient présents :

- Commune de ANDELAROCHE : Mme RICHARD

- Commune de BERT : M. VIVIER

- Commune de BILLEZOIS : M. PLANCHE

- Commune de LE BREUIL : M. LASSALLE

- Commune de DROITURIER : M. POUZERAT

- Commune de ISSERPENT : M. GIRONDE, pouvoir du titulaire M. SALLES
- Commune de LAPALISSE : M. de CHABANNES. M. BOUCHET. M. BRUNIAU. Mme
CHERVIN. M. ROUSSILHE. M. BODIN. M. FERBOS

-Commune de PERIGNY : M. HERVIER

- Commune de SAINT-CHRISTOPHE-EN-BOURBONNAIS : Mme WALRAET
- Commune de SAINT-ETIENNE-DE-VICQ : M. POTHIER

- Commune de SAINT-PRIX : M. HANGARD. Mme L'HULLIER

- Commune de SERVILLY : M. GAUD

Formant la majorité des membres en exercice.
Excusés :

- Commune de BARRAIS-BUSSOLLES : Mme THEVENOUX, pouvoir a M. VIVIER

- Commune de LAPALISSE : Mme QUATRESSOUS, pouvoir 8 Mme CHERVIN

- Commune de LAPALISSE : Mme MINARD de CHABANNES, pouvoir 8 M. BRUNIAU
- Commune de LAPALISSE : Mme PERICHON

- Commune de LAPALISSE : Mme AUBIN, pouvoir a M. BOUCHET

- Commune de SAINT-PIERRE-LAVAL : M. COLLANGES, pouvoir & M. PLANCHE

Madame Stéphanie CHERVIN a été élue Secrétaire.

Monsieur le Président explique que le reglement des micro-créches
doit étre rectifié :

pour mise en conformité aux attendus de la CAF en matiére de
régles financiéres,

pour mise en cohérence avec le réglement du Guichet Unique,
pour actualisation de régles de fonctionnement quotidien,

pour actualisation des annexes.

Les modifications et précisions sont présentées a l'assemblée.

Le Conseil, entendu les explications de son Président, et aprés en
avoir délibéré, décide a l'unanimité :

- de modifier le reglement de fonctionnement tel que présenté en
séance,

- d’'adopter le nouveau reglement de fonctionnement pour les micro
créches tel qu'annexé a la présente délibération.

Fait et delibéré a Lapalisse les jour, mois et an que dessus.

Pour copie conforme,
Le Président,
J. de CHABANNES,

Le Président,
J. de CHABANNES,

COM AUTE DE COMM
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Communauté de-cemrrarroocraroyo-aocaporrras
LTI Boulevard de I'hotel de ville
B R 03120LAPALISSE

Pays de Tél: 0470 99 76 29

. Email : contact@cc-paysdelapalisse.fr
Lap a[lss e Site internet : www.cc-paysdelapalisse.fr

REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

Ce réglement est a conserver par les familles sauf la derniére page qui est a remettre a la
responsable de ['une des micro-creches pour la constitution du dossier de préinscription.

Micro-créche Micro-creche
17 Rue du 3éme Millénaire 3 Impasse de la Meillerode
03120LAPALISSE 03300 SAINT ETIEN NE DE V ICQ

Les micro-creches assurent pendant la journée un accueil collectif, régulier ou occasionnel de jeunes
enfants, conformément aux dispositions du décret n® 2010-613 du 7 Juin 2010, relatif aux
établissements et services d’accueil des enfants de moins de 6 ans.

Les micro-créches ont regu un avis favorable du service de la Protection Maternelle et Infantile (PMI)
par arrétés du Président du Conseil Départemental de I'Allier.
Ce reglement intérieur a été adopté par le conseil communautaire, lors de la séance du 27/02/2025
(APPLICABLE AU 15/03/2025)

ALLOCATIONS
FAMILIALES

santé
famille
retraite
services

L'essentiel & plus encore

- de I'Allier.
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ARTICLE 1 - PRESENTATION DE LA STRUCTURE

Les micro-creches sont des structures d’accueil du jeune enfant collectives communautaires, placées
sous l'autorité de Monsieur Le Président de la Communauté de Communes du Pays de Lapalisse.

NOM du gestionnaire : Communauté de Communes du Pays de Lapalisse

Adresse : Boulevard de I’Hotel de ville — 03120 LAPALISSE
Téléphone : 04 70 99 76 29
Adresse Mail : contact@cc-paysdelapalisse.fr

Une éducatrice de jeunes enfants, ou une auxiliaire de puériculture, est le référent technique des 2
structures petite enfance.

Elle a pour mission :
 d’accompagner et de coordonner l'activité des auxiliaires de puériculture chargées de
'encadrement des enfants,

 d’assurer le suivi technique de l'établissement

NOM de la structure : « Pom’ de reinette »

Adresse : rue du 3éme millénaire 03120 LAPALISSE
Téléphone : 04 70 96 35 65
Adresse Mail : microcrechelapalisse@cc-paysdelapalisse.fr

NOM de la structure : « Les petits trésors »

Adresse : Hameau de la Meillerode 03300 SAINT ETIENNE DE VICQ
Téléphone: 09 67 80 54 88
Adresse Mail : microcrechesev@cc-paysdelapalisse.fr

Ces 2 structures bénéficient de subventions de fonctionnement de la Caisse d’Allocations Familiales,
du Conseil Départemental de l'Allier et de la Mutualité Sociale Agricole.

ARTICLE 2 - MODALITES D’ACCUEIL DES ENFANTS

2-1 PUBLIC CONCERNE :

Les micro-créches s'adressent a tous les enfants dgés au minimum de 10 semaines jusqu'a l'entrée a
I'école maternelle, sans toutefois excéder l'age de 4 ans. (NB : L’enfant ne doit pas étre scolarisé pour
étre admis a la créche)

Prioritairement 'acceés est réservé aux enfants dont les parents résident sur I'une des communes
membres de la Communauté de Communes du Pays de Lapalisse. En fonction des places disponibles
et apres avis de la commission d’attribution des places, 'accés aux enfants des familles extérieures a
la Communauté de Communes du Pays de Lapalisse pourra étre envisageé.

B e A A T R e T S e T S AT
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2 -2 CAPACITE D’ACCUEIL :

L’agrément délivré par le service de Protection Maternelle et Infantile est de 10 places pour chacune
des structures.

2-3 DIFFERENTS TYPES D’ACCUEIL :
Les enfants peuvent étre inscrits en accueil :

Régulier : C'est un accueil prévu et organisé sur plusieurs semaines ou a l'année (temps
complet ou partiel) sur des horaires fixes ou variables.

Occasionnel : C'est un accueil ne pouvant étre anticipé sur 'année, les besoins des parents
n’étant pas connus en amont.

Accueil d'urgence : les besoins de la famille ne peuvent pas étre anticipes (ex : maladie,

hospitalisation.. ou pour le(s) parent(s) sans emploi retrouvant un travail avec embauche
immédiate ou entrant en formation), en fonction des places disponibles.

2-4 OUVERTURE DES STRUCTURES: :

Jours et heures d'ouverture :

Du lundi au vendredi de 7 heures 15 a 18 heures 30, a 'exception des jours fériés et des periodes de
fermeture.

Fermetures annuelles :

¢ 1 semaine pendant les vacances de printemps
e 3 trois semaines en été

¢ 1 semaine pendant les vacances de Noél

o lors d’une ou plusieurs journées pedagogiques

Le planning des fermetures annuelles est communiqué en amont aux familles.

2-5 LE PERSONNEL DES STRUCTURES :

La référente technique :

L'accueil des enfants s’effectue sous l'autorité de 'éducatrice de jeunes enfants ou auxiliaire de
puériculture.

Conformément au décret n°2007-230 du 20 février 2007, elle exerce sa mission d'encadrement
engageant ses actions dans le respect de la sécurité, du bien-étre et de la santé des enfants, ainsi que
dans l'appui a la parentalité.

Elle assure des fonctions administratives, financiéres et organisationnelles et assure la mise
en ceuvre du projet d’établissement:

e Animation et soutien du travail de d’équipe, conduite de réunion d’harmonisation,
analyse des pratiques et soutien des professionnelles
e Gestion des ressources humaines de la structure en collaboration avec le gestionnaire

D T T T R T e P T e S A T D T PR ) T TS T e e e O S Y S S e e S Yy e e PR e ey e e |
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Elaboration et mise en ceuvre des projets éducatif et pédagogique du lieu d’accueil
Accueil des familles, inscriptions, organisation de l'accueil des enfants

Elaboration du bilan annuel d’activités, du suivi de la fréquentation

Réle de veille/a I'organisation matérielle et au bon fonctionnement de la structure
Elaboration et mise en ceuvre du réglement de fonctionnement

Le personnel d’encadrement :

Conformément a la réglementation en vigueur, l'équipe professionnelle pour chacune des 2

structures est constituée d'une auxiliaire de puériculture et de trois agents sociaux (titulaires du CAP
petite enfance).

L'auxiliaire de puériculture :

Co-responsable de la structure d’accueil, elle assure les mémes missions que les agents sociaux et
participe également au bon fonctionnement administratif et technique de I’établissement.

Elle assure :

¢ le suivi des enfants

e lesrelations avec la famille

e lacoordination, I'encadrement pédagogique de 'équipe

le suivi en matiére d’hygiene et de sécurité

I'arganisation et 'animation quotidiennes de la structure

I'accompagnement des stagiaires en formation dans les métiers de la petite enfance.
le suivi administratif (plannings, aide a la facturation, gestion des repas...)

Les agents sociaux :

Elles interviennent dans différents domaines :

 accueil collectif des enfants (en veillant a favoriser leur épanouissement psychomoteur,
affectif et intellectuel)

» accueil des familles (accompagner les parents lors de la séparation avec 'enfant, établir et
maintenir une relation de confiance)

» participation a la mise en ceuvre du projet pédagogique

« dispense a 'enfant des soins de base (alimentation, hygiéne...)

e mise en place d’activités ludiques et/ou a visée pédagogique et participation aux fétes qui

ponctuent 'année
* mise en ceuvre des régles d’hygiéne et de sécurité
» entretien (nettoyage et désinfection) des espaces de vie de 'enfant et du matériel.

Le médecin référent ;

Ne faisant pas partie du personnel des structures, il intervient pour les missions suivantes :

 Informer, sensibiliser et conseiller I'équipe en matiére de santé du jeune enfant et d’accueil
inclusif des enfants en situation de handicap ou atteints de maladies chroniques

* Procéder, avec 'accord des titulaires de l'autorité parentale ou représentants légaux, a son
initiative ou a la demande du référent technique de la micro-créche, a un examen de U'enfant afin
d’envisager si nécessaire une orientation médicale.

]
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ARTICLE 3 - CONDITIONS D’ADMISSION ET INSCRIPTIONS

3-1 LA PREINSCRIPTION:

Les préinscriptions peuvent &tre effectuées dés le 3éme mois de grossesse de la maman.
Le premier contact doit &tre pris via le Guichet Unique, qui proposera un premier rendez-vous, lors
duquel le dossier de pré-inscription sera remis, si cela correspond aux besoins identifiés de la

famille.
La préinscription nécessite la constitution d'un dossier complet :

 une fiche de préinscription précisant :
- L'état civil et les coordonnées de I’enfant et de sa famille (NB : La famille devra
fournir un justificatif de son lieu de domicile attestant de sa résidence)
- La situation professionnelle du (des) parent(s)
- Le calendrier prévisionnel d’accueil de 'enfant
o le livret de famille
* la photocopie de la carte d'immatriculation ou attestation avec le numéro
d’allocataire de la CAF ou de la MSA
» ['avis d'imposition ou de non-imposition N-2 du foyer fiscal, uniqguement pour
les familles non référencées dans CDAP.
s les derniéres feuillse du réglement de fonctionnement de la micro-créche et du
réglement du Guichet Unique, signées, attestant en avoir pris connaissance et
en accepter les conditions.

Suivi de la demande de préinscription :

La demande de préinscription est enregistrée auprés de la référente technique ou de la co-

responsable de la micro-créche dés que tous les éléments du dossier sont réunis.
L’enfant est alors inscrit sur une liste d’attente. Le dossier sera ensuite transmis a la commission

d’attribution des places.
Un imprimé composé de 2 parties est remis a la famille:

 une attestation de préinscription

e un imprimé « naissance » & renvoyer dans un délai de 15 jours apres la naissance de
I'enfant avec le nom, le prénom et la date de naissance, accompagné d'une photocopie de
l'acte de naissance..

Suite au dép6t de demande et durant I'attente d’une réponse de la commission d’attribution des

places, il est impératif de communiquer tout changement administratif et d’informer la micro creche
si un autre mode de garde a été trouve.

La préinscription ne garantit pas une place.
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3 -2 CRITERES D’ADMISSION :

L’admission sera définitive aprés décision de la commission d’attribution des places.

La commission d’attribution des places est composée de :
¢ L'élu communautaire en charge de la Petite Enfance
¢ Laresponsable du pdle Enfance Jeunesse
¢ Laresponsable du Guichet Unique, référente technique des micro-créches et animatrice Relais Petite
Enfance
Les membres de la commission sont soumis aux regles de confidentialité.
La commission se réeunit deux fois par an:
e en avril, afin d'attribuer les places pour la rentrée de septembre
e enoctobre, afin d’attribuer les places pour la rentrée de janvier.
L'attribution des places repose sur des critéres objectifs, en cohérence avec la politique Petite Enfance menée
sur le territoire et les exigences de fonctionnement des structures.
Ces criteres sont hiérarchisés comme suit :
1/ résider sur I'une des communes membres de la Communauté de Communes du Pays de Lapalisse
2/ étre déja utilisateur du service pour un frére ou une sceur en garde réguliére (le départ d’un(e) ainé(e) ne
garantit en aucun cas la place d’un(e) cadet(te)
3/ exercer une activité professionnelle sur 'une des communes membre de la Communauté de Communes du
Pays de Lapalisse
4/ priorité est donnée aux familles inscrivant leur enfant en accueil régulier sur une longue durée
5/ date de dép6t de la demande
6/ age de 'enfant
7/ famille monoparentale
8/ parents a la recherche d’un emploi

Dans chacune des structures est réservée :

Une place pour un enfant déficient ou présentant un handicap, dés lors que la structure est adaptée

aux besoins de l’'enfant. Un Projet d’Accueil Individualisé (PAI) sera mis en place et signé avec les
parents, le médecin de la PMI et le médecin traitant.

Une place d'accueil pour les familles relevant des critéres relatifs & 'article L.214-7 du code de
l"action sociale et des familles.

Une place d'accueil d'urgence (cf. Article 2-3)
3 -3: CONFIRMATION DE L’INSCRIPTION DE L'ENFANT

Toutes les demandes de préinscription feront I'objet d’une réponse positive ou négative de la part du
Guichet Unique Petite Enfance.

Réponse positive :

La famille est contactee par téléphone et un courrier ou un mail de confirmation lui est adressé.

La famille doit ensuite confirmer par courrier ou par mail U'inscription définitive de son enfant dans un
délai de 10 jours, aprés avoir recu le courrier ou le mail d’avis favorable. A défaut, la commission
considére la place vacante et se réserve le droit de la proposer a une autre famille. Si la date d’entrée
de I'enfant est repoussée par les parents, la responsable du Guichet Unique doit en &tre informée en
respectant un préavis d’un mois et décide alors du devenir de la place en fonction des disponibilités
dans la structure.

%m
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A la suite de la confirmation de la famille, la référente technique de la structure d'accueil prend
contact avec la famille pour préparer l'arrivée de l’enfant et lui communiquer les informations
nécessaires a sa prise en charge : dossier d’inscription, visite des locaux, rencontre des
professionnels, échange sur l'accueil et la familiarisation de ['enfant.

Réponse négative :

La famille est informée par courrier de la non-attribution de place par la commission.

Elle est invitée a se rapprocher de ['animatrice du Relais Petite Enfance afin d'étre accompagnéee
dans sa recherche d'un autre mode d'accueil.

3 - 4 DOSSIER D’INSCRIPTION :

Les parents doivent retirer a la micro-créche, le dossier d’inscription et la liste des documents
demandés pour linscription définitive. Le dossier d’inscription définitif complété devra étre
retourné a la micro-créche dans les plus brefs délais. Les informations contenues dans le dossier
seront partagées avec les membres de 'équipe professionnelle. Nos fichiers informatiques
respectent le RGPD. Les données collectées servent uniquement a la gestion de la structure. Les
parents gardent un droit d’accés, de rectification, d’opposition et droit a 'effacement de ces
données, conformément a la législation en vigueur. Pour exercer ces droits ou pour toute question
sur le traitement de vos données dans ce dispositif, vous pouvez contacter atdadpo@allier.fr.

Un entretien avec la référente technique ou la co-responsable permettra de confirmer les modalités
d’accueil en vue d’établir un contrat d’accueil qui engagera la famille. Il définit la date d’entrée et de
sortie de I'enfant, l'amplitude journaliére, le nombre de jours de fréquentation hebdomadaire et le
nombre de semaines.

Piéces a fournir :
e fiche d'inscription diiment complétée et signée
» en fonction de la situation familiale :
o livret de famille
o tout document justifiant de la double reconnaissance de l'enfant, soit de l'autorité parentale
conjointe

¢ en cas de séparation des parents:

o photocopie des actes nommant les détenteurs de 'autorité parentale et de la garde de 'enfant,
ainsi que les droits de visite du parent non gardien s'il doit reprendre 'enfant.

* certificat médical d'aptitude a la vie en collectivité et spécifiant que I'enfant est indemne de toute
affection contagieuse cliniquement décelable, délivré par le médecin de leur choix, pédiatre ou
généraliste. Si l'enfant a un probléme de santé particulier, I'avis du médecin de la PMI est demande
pour l'admission.

 photocopie du carnet de vaccinations a jour selon la législation en vigueur (voir tableau des vaccins
en annexe)

o éventuellement, I'établissement d’un Projet d’Accompagnement Individualisé (PAI) pour tout
enfant présentant une particularité (allergie, maladie chronigue, handicap)

e attestation d’assurance responsabilité civile

La Communauté de Communes Pays de Lapalisse contracte les assurances nécessaires pour couvrir sa
responsabilité civile.

e |'avis d’'imposition ou de non-imposition N-2 du foyer fiscal, uniquement pour les familles non
référencées dans CDAP.
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» Lesautorisations suivantes, remplies et signées :

o autorisation de soins d'urgence / hospitalisation pour 'enfant (obligatoire)

o autorisation de délivrer des médicaments / homéopathie sur ordonnance

o autorisation de délivrer de 'homéopathie sans ordonnance (liste restreinte)

o autorisation obligatoire de départ de l'enfant en fin de journée avec d'autres adultes
majeurs, dont l'identité et les coordonnées téléphoniques sont a préciser par écrit
autorisation de sortie de la structure avec le personnel, exclusivement dans le cadre de
promenades
autorisation permettant au personnel de photographier I'enfant dans ses activités
autorisation pour appliquer de la créme solaire
autorisation de baignade (petit bac d’eau)
autorisation de transport

o]
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3 -5 VACCINATIONS:

Pour I'entrée en collectivité, une liste de vaccins est obligatoire, selon la liste en annexe.

Seule une contre-indication médicale peut justifier de ne pas étre vacciné. Les certificats médicaux ne

sauraient étre généraux et absolus, « car il n’existe pas de contre-indication médicale a 'ensemble
des vaccinations ».

Si'enfant n’est pas a jour de ses vaccinations obligatoires, il sera possible de procéder & une

admission provisoire pendant 3 mois au maximum, afin de permettre aux parents de procéder aux
vaccinations. En cas de refus des parents, la référente technique ou la co-responsable pourra refuser
d’accueillir 'enfant et en référer aux services de Protection Maternelle et Infantile (PMI).

Afin de tenir a jour les fiches vaccination des enfants accueillis, la photocopie des pages du carnet
de sante sera fournie a chague nouvelle vaccination, selon le calendrier vaccinal en vigueur.

| ARTICLE 4 - PARTICIPATION FINANCIERE —t

Les participations familiales sont calculées suivant un baréme déterminé par la Caisse d’Allocations
Familiales.

4 -1 COTISATION :

Les parents doivent s’acquitter d’une cotisation annuelle par année scolaire (de Septembre a Aoit).
Pour les fratries accueillies dans les structures, la cotisation n’est due qu’une seule fois. Cette
cotisation est obligatoire, elle donne accés aux services et prestations proposés par la micro-créche
et couvre les frais administratifs pour U'inscription. Elle doit &tre renouvelée chaque année en
Septembre.

Cette cotisation s’éléve a:

5 € par mois ou 50 € par an, de date a date (25 € le premier mois d’accueil et 25 € six mois plus
tard)

B e T e e e e e e T e e
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4 -2 TARIFICATION :

Accueil régulier :

C’est un accueil prévu et organisé sur plusieurs semaines ou a 'année (temps complet ou partiel) sur
des horaires fixes ou variables.

Ce contrat peut faire I'objet d’une mensualisation.

La mensualisation se définit comme un contrat passé avec chaque famille en fonction des besoins
qu’elle expose :

e nombre d’heures réservées par semaine

e nombre de semaines d’accueil dans l'année.

¢ nombre de mois retenus pour le paiement (du ler janvier au 31 décembre, ou nombre de
mois restant lors de l'arrivée en cours d’année).

La mensualisation s’exprime en nombre de semaines annuelles d’accueil, aprés déduction :

des 5 semaines de fermeture de la micro-créche

des semaines d’absences pour congés (datés ou non datés)
des jours fériés

de la ou des journée(s) pédagogique(s)

A partir de ces éléments, un forfait mensuel est arrété et servira de base au contrat.

Il est révisé chaque année et ce jusqu’au départ de I'enfant.
Cette base ne pourra faire 'objet d’aucune déduction, la participation des familles est due, méme en
cas d’absence de I'enfant, sauf si celle-ci est justifiée par un certificat médical (Cf. 4-3 absences

de 'enfant)

Seul un changement important de situation familiale ou professionnelle avec justificatif a 'appui,
permettra une modification ou une résiliation définitive

du contrat. Un courrier de résiliation devra &tre adressé & la micro-créche avec les pieces justificatives. Il
conviendra de respecter un délai de prévenance d'un mois pour mettre fin a I'accueil prévu. Dans le cas
oll ce changement de situation donne signature & un autre contrat d’accueil pour des modifications
d’horaires ou de jours, celui-ci débutera systématiquement le ler du mois suivant le préavis pour
respecter la mensualisation en cours.

Accueil occasionnel :

C’est un accueil ne pouvant &tre anticipé sur l'année, les besoins des parents n’étant pas connus en
amont.

Un planning sera communiqué par les parents chaque mois pour le mois suivant, au plus tard le 15 du
mois en cours. Les réservations accordées par la référente technique ou la co-responsable de la micro-
créche sont définitives. Le montant facturé correspondra a ces réservations.

I ne sera pas possible de reporter des jours et/ou des heures prévues. Toute absence sera facturee,
sauf si celle-ci est justifiée par un certificat médical (cf. 4-3 Absences de I'enfant).

Heures complémentaires ou créneaux supplémentaires : dans la mesure des places/créneaux d’heures
disponibles, les parents peuvent demander des heures complémentaires ou créneaux supplémentaires
4 leur planning du mois en cours. Ceux-ci devront alors respecter un délai de prévenance de 2 jours.

T e T T T S e N S e e e T S R e e A s T T S e R e R S e
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Toute présence de l'enfant en dehors des heures définies au contrat ou a 'acte d’engagement sera
facturée et ajoutée a la facturation mensuelle (créneaux supplémentaires au contrat ou heures
supplémentaires).

Accueil d'urgence:

Le montant est facturé en fonction de nombres d’heures réelles de présence de 'enfant.
Si les ressources de la famille ne sont pas connues, un tarif forfaitaire est appliqué. (cf. article 4-3)

4 -3 LE TARIF HORAIRE :
Le montant de la participation familiale (tarif horaire) est soumis a un plancher et un plafond de
ressources annuelles fixées par la CNAF.

Le montant de la participation des familles est défini par un taux d’effort appliqué a ses ressources et
modulé en fonction du nombre d’enfants a charge au sens des prestations familiales.

Les ressources prises en compte sont celles retenues en matiére de prestations familiales, soit :
¢ pour les allocataires de la CAF ou de la MSA, montant fourni sur les portails professionnels des
sites MSA et CAF
¢ pour les non-allocataires, avis d'imposition année N-2

Le baréme institutionnel des participations familiales, révisé chaque année par la CAF, est annexé au
présent reglement,

En cas de perte d’emploi, la mise en place d’un nouveau calcul pour la tarification peut étre envisagee.

Chaque année, afin de réviser le montant des participations des familles, si les familles ne sont pas

référencées au niveau de la CAF ou de la MSA, celles-ci devront fournir directement a la référente
technique ou la co-responsable de la micro-créche, leur avis d’imposition ou de non-imposition (N-2).

Les parents doivent signaler en temps réel, tout changement de situation au sein du foyer :
concubinage, séparation, naissance, mariage, décés, modification du nombre d’enfants a charge.

Toute modification d’adresse ou de téléphone (domicile et travail) doit étre également signalée.

Dispositions particuliéres :
1- absence de justificatifs ou de ressources :

¢ La famille ne souhaite pas communiquer ses ressources : application du plafond de revenus
o La famille ne dispose d’aucun document justifiant ses revenus ou ne dispose d’aucune ressource,
ou de ressources inférieures au plancher : application du plancher de revenus

2- enfant domicilié sur une commune extérieure a la Communauté de Communes du Pays de
Lapalisse :

Selon les possibilités d’accueil et aprés avis de la commission d’attribution des places, les enfants non
domiciliés sur I'une des communes de la Communauté de Communes du Pays de Lapalisse, pourront
&tre accueillis au sein des micro-créches. Cependant un supplément de tarif de 10% sera appliqué.
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3- enfant en situation de handicap :

Lorsque la famille a la charge d’un enfant en situation de handicap, sur présence d'un justificatif
prouvant le handicap de I'enfant, il est appliqué une part supplémentaire dans la charge du foyer,
que 'enfant soit accueilli ou non dans la structure. Exemple : si 2 enfants sont a charge, dont I'un est
en situation de handicap, il est appliqué le taux correspondant a 3 enfants.

4- enfant placé :

Pour les familles d’accueil qui ont la charge d’un enfant placé au titre de I’Aide Sociale a 'Enfance,
application du plancher de revenus.

5- enfant en garde alternée :

Chaque parent paie en fonction des revenus de son foyer (revenus du parent et éventuellement ceux
de son conjoint). Les modalités de calcul sont identiques, qu'il y ait, ou non, partage des allocations
familiales.

Le tarif horaire inclut :

 les repas et les gollters.
¢ les couches

Les micro-créches utilisent des couches jetables adaptées a la taille et au poids des enfants.
Les parents qui le souhaitent peuvent continuer d'utiliser les couches habituelles de leur enfant, mais
devront les mettre a disposition dans son sac.

* le produit de toilette:

Pour les soins d'hygiéne quotidienne, les micro-créches utilisent un savon hypoallergénique. Toutefois,
si I'enfant présente un probléme de peau particulier qui nécessite 'utilisation d’un savon/produit
spécifique, celui-ci devra étre apporté par les parents.

NB : Pour toutes contraintes liées a des problémes d'allergies ou d’intolérance (alimentaires,
cutanées...), qui ne permettent pas a l'équipe de servir les repas proposes et/ou d’utiliser les couches
et produits de toilette fournis par la structure, aucune déduction financiere ne sera pratiquée.

4 -4 ABSENCES DE L'ENFANT :

Toutes les absences doivent impérativement &tre signalées a la micro-créche par téléphone a partir de
7h15.

Maladie ordinaire :

Une déduction a compter du 3éme jour d'absence est effectuée en cas de maladie supérieure a
2jours et sur présentation d'un certificat médical : le délai de carence comprend le ler jour
d’absence et le jour calendaire qui suit.

Sans certificat médical, la totalité des heures prévues est facturée.

Hospitalisation :

Dans le cas d’une hospitalisation, la déduction des jours d’absence est faite dés le premier jour
d’hospitalisation, sur présentation d’un bulletin d’hospitalisation.

e —
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Des le retour de 'enfant, le certificat médical ou bulletin d’hospitalisation doit &tre remis a la référente
technique ou la co-responsable de la micro-créche.

Eviction des micro-créches :

L’éviction de l'enfant des micro-créches est une obligation réglementaire pour certaines maladies.

Les heures d'absence sont non facturées sur présentation d’un certificat médical précisant la maladie
(cf Article 6/6-1 disposition sanitaire /santé de 'enfant).

4 -5 POINTAGE DES HORAIRES D'ACCUEIL PREVUS :

Pour chaque jour de présence de l'enfant, le personnel pointe l'arrivée et le départ de I'enfant au

moyen d'une tablette, équipée du logiciel de gestion des micro-créches en se référant a U'affichage
horaire situé dans la micro-créche.

Pour 'ensemble des contrats, toute demi-heure entamée sera facturée dés que l'arrivée ou le
depart de l'enfant se situera en dehors des horaires définis dans le contrat (accueil régulier) ou la
reéservation des heures mensuelles (accueil occasionnel).

Les heures d’ouverture (7h15) et de fermeture (18h30) de la structure sont & respecter impérativement.

4 -6 DURANT LA PERIODE D’ADAPTATION :

L'accueil du premier jour, ol 'enfant vient avec son parent, n’est pas facturé. Les autres journées de
découverte sont facturées au prorata des heures de la présence réelle.

Durant cette période d’adaptation, les dépassements des horaires prévus d’accueil et I'(es)
absence(s) de 'enfant sont facturés.

4 -7 LE PAIEMENT :

Pour tous les types d’accueil, le reglement s’effectuera tous les mois auprés du Trésor Public en
tenant compte du délai indiqué sur la facture.

En cas de non-paiement des factures dans les délais impartis, la collectivité se réserve le droit de radier
['enfant.

Au bout de trois rejets de prélévement successifs, le prélévement sera supprimé définitivement.

Les attestations d’accueil sont délivrées par la micro créche.

4 -8 RUPTURE DE CONTRAT :

Dans le cas oU les parents souhaiteraient retirer leur enfant avant la date prévue de fin de contrat, ils

devront informer par écrit la référente technique de la micro créche de leur intention, que ce soit
pour un accueil occasionnel, régulier mensualisé, une adaptation, en respectant un préavis d’au
moins un mois.

En cas de non-respect du préavis, le mois sera intégralement d.

- |
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B ARTICLE 5 - SEJOUR DE L'ENFANT

5 -1 LA PERIODE D’ADAPTATION :

LU'entrée de lenfant est précédée d’une période d’adaptation, déterminée en fonction du
comportement de I'enfant et de la disponibilité des parents. Il est souhaitable de consacrer un
minimum de temps a cette période, car celle-ci va lui permettre de tisser les liens nécessaires entre
son milieu familial et son milieu d’accueil, lui assurant ainsi une réelle sécurité affective.

La période d’adaptation peut étre échelonnée comme suit :

ler jour : Le parent et l'enfant sont accueillis ensemble par un des membres du personnel. Ce premier
contact est destiné a échanger autour de I'accueil de U'enfant, afin d’aboutir a une certaine cohérence
dans l'accompagnement de celui-ci. 2éme jour : Les parents confient I'enfant pendant 1h, de
préférence sur un temps de jeux. 3éme jour : Les parents confient I'enfant pendant 2h, de preference
sur un temps de jeux. 4éme jour : Les parents confient 'enfant pendant 2h et un repas est associé.
5éme jour : Les parents confient I'enfant pendant une petite journée avec repas et sieste.

5-2 LE TROUSSEAU :
Chaque enfant doit posséder :

¢ Unsac comportant :

o vétements de rechange (en nombre suffisant et adaptés a la saison)
o couches, selon le choix fait par les parents

0 biberons stérilisés + lait

o produit de toilette selon la nécessité

Odoudou et/ou sucette

o une turbulette/gigoteuse ou pyjama

o sacs plastiques pour recevoir les vétements souillés

s Une trousse de soins :

o un thermometre électronique

o sérum physiologique + seringue avec embout silicone

o pommade pour les érythémes fessiers ayant déja été testée a la maison afin d’éviter tout
probléme d'allergie ( Bépanthen ou le générique Dexpanténol) ; si utilisation d’une autre
créme est nécessaire, les parents devront fournir une attestation autorisant le personnel a
['utiliser sur I'enfant

o solution buvable Camilia pour les poussées dentaires

Toutes les affaires personnelles de U'enfant doivent étre marquées a son nom.
Le service n'est pas responsable de la perte de ces objets et des vétements non marqués.

W
e ———e e e
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5-3 L'ALIMENTATION :

Le matin, les enfants doivent arriver a la créche en ayant pris leur petit-cdéjeuner (ou biberon).

Les repas sont fournis par les micro-créches, a l'exception du lait infantile, y compris pendant la période
de découverte. Ils sont préparés a la cuisine commune de Lapalisse.

Cependant, si la famille fait une réservation en deca de 24 heures, ou pour un accueil d’urgence, les
parents devront apporter le repas et le goiiter de leur enfant.

L’alimentation est adaptée en fonction de chaque enfant: repas mixé ou en petits morceaux. Le menu
de la semaine est affiché dans le hall d’entrée.

Cependant, en cas d’allergie alimentaire, un Projet d’Accueil Individualisé sera mis en place et les repas
pourront étre fournis par les parents.

Afin de respecter au mieux le rythme de 'enfant, il est préconisé de prévoir Uarrivée et le départ de
I'enfant en dehors des heures de repas et /ou de goliter qui sont les suivants : de 11h30 4 12h15 et de
15h30 a 16h.

Selon le souhait de la famille, il est possible de féter l'anniversaire de leur(s) enfant(s). Les parents
peuvent fournir un gateau du commerce sous emballage, afin de garantir la tracabilité des aliments. (ex
: gateau au chocolat, marbré, quatre quart,.... Tous gateaux avec de la créme, de l'arachide, des fruits &
coques seront refusés). En fonction des possibilités, 'équipe peut également réaliser un gateau le
matin avec I'enfant concerné et les autres enfants.

5 -4 HYGIENE ET SECURITE :

L'hygiene quotidienne doit &tre assurée par la famille.
Le matin, les enfants doivent arriver hahillés, propres, la couche de la nuit changée.

Le port des bijoux, y compris les colliers d’ambre, les attaches-sucettes les mini-chouchous et
élastiques, les pinces a cheveux sont interdits. Le non-respect de cette disposition dégage la
responsabilité de I'établissement en cas d’accident provoqué par l'un de ces objets ou en cas de perte.

Tout ohjet extérieur a la structure est interdit, & Uexception des doucous et tétines.

Avant de pénétrer dans les espaces de vie des enfants, toute personne venant de 'extérieur, doit
poser ses chaussures ou se munir des surchaussures disponibles a 'accueil.

Dans le cadre des consignes de vigilance pour les étahlissements d’accueil du jeune enfant, un

protocole de mise en s(reté a été mis en place. Le personnel de chacune des structures doit
maintenir une vigilance constante sur les entrées et sorties de |'établissement :

» Hormis le cas des personnels permanents, ['acces habituel a ['établissement est autorisé aux seuls
parents et accompagnateurs connus.

* Les personnels non permanents, ainsi que les personnes intervenant pour le compte de prestataires
exterieurs (livraison par ex), amenées a pénétrer dans |'établissement font l'objet d’un contréle
d’identiteé.

Les parents sont informés des consignes de sécurité mises en ceuvre et sont notamment invités a
refermer les portes derriere eux, a 'entrée comme a la sortie, a sonner a chaque entrée, méme en
cas d’ouverture du portillon par une tierce personne (départ d’un autre parent, arrivée
simultanée...) et & respecter les horaires prévus dans leur contrat.

B S e o e
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En cas de situation d'urgence, les parents ne doivent pas venir chercher leur enfant. Des
informations leur seront communiquées dés que la situation le permettra.

5 -5 ANIMATIONS/ACTIVITES :

Jeux et ateliers d’éveil sont proposés quotidiennement et adaptés aux besoins et aux rythmes de
chacun. Ils peuvent &tre libres ou s’articuler autour de themes précis. Les jeux des enfants sont
envisagés au sens large du terme, c’est-a-dire sous l'angle d’une activité ludique qui englobe aussi
bien les jeux spontanés et libres des tout-petits, que les jeux plus codifiés des plus grands.

Des animations extérieures (médiathéque, parc, visite a l'école...) peuvent étre organisées. Pour
chacune de ces sorties, les parents seront informes.

5 -6 CONDITIONS D’ARRIVEE ET DE DEPART DES ENFANTS :

Les horaires doivent &tre impérativement respectés, ils représentent un repére important pour les
enfants. Pour permettre un échange entre les parents et le personnel au sujet de leur enfant, dans la
mesure du possible, il est demandé aux familles d’arriver cing a dix minutes avant la fermeture de
’établissement. En plus des transmissions quotidiennes, les parents peuvent solliciter des rendez-
vous avec la référente technique et la co-responsable de la micro-creche, pour faire le point sur
I'évolution de leur enfant.

Les enfants partent avec leurs parents ou en cas d'empéchement, avec une personne majeure
désignée par ceux-ci sur autorisation écrite. Toute personne ainsi nommée devra pouvoir justifier de
son identité avant que l'enfant ne lui soit effectivement confié. Une piéce d’identité sera demandée.
NB : Chaque jour, au moment des transmissions, il est important que 'équipe soit informée des
modalités de départ de I'enfant (pére, mére ou tierce personne). Si un changement devait intervenir, le
personnel de 'établissement devra en &tre informé par téléphone ou par mail.

A 18h30, heure de fermeture, si personne ne se présente pour venir chercher l'enfant, ce dernier
sera remis a une personne désignée par ses parents aprés appel du personnel et transmission des
coordonnées (nom, prénom, adresse, n°® de téléphone, lien avec l'enfant).

Si personne n'a pu étre joint, l'enfant sera confié au service de l'Aide a |'Enfance par l'intermédiaire
des services de gendarmerie.
En cas de non-respect récurrent des horaires d'ouverture et/ou de fermeture de la micro-créche, et

apreés une mise en demeure adressée aux parents, 'enfant pourra étre exclu temporairement ou
définitivement de la micro-créche.

| ARTICLE 6 - DISPOSITION SANITAIRE

6 -1 SANTE DE ENFANT :

Siles parents le souhaitent, le carnet de santé peut étre placé dans le sac de leur enfant a l'entrée. En
cas de départ aux urgences, il peut étre utile aux secours.
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Médicaments :

Tout traitement en cours, méme donné a la maison, toute prise de médicaments avant l'arrivée a la
micro-créche doivent étre obligatoirement signalés au personnel. L'ordonnance correspondante devra
également étre fournie au personnel de la structure (méme si le traitement n’est pas administré a la
micro-créche).

Tout oubli peut avoir des conséquences graves sur la santé de Uenfant et implique la
responsabilité des parents.

Les médicaments doivent &tre donnés principalement par les parents. Il est conseillé de demander au
médecin, dans la mesure du possible, d’établir des prescriptions qui pourront &tre données en 2
prises (matin et soir) au lieu de 3.

Si un médicament doit &tre pris & la créche, le personnel pourra administrer uniquement les
traitements sur ordonnance, y compris I'homéopathie.

L’ordonnance doit &tre nominative, datée et signée par le médecin traitant, et doit mentionner le poids
de I'enfant. Elle doit accompagner les médicaments prescrits et doit étre remise au personnel de la
structure,

Les contenants (flacons ou boftes de médicaments) doivent étre impérativement renseignés par la
famille de facon lisible :

date d'ouverture du médicament

nom, prénom de l'enfant

dosage

moment de la journée ol le médicament doit étre administré

durée previsible du traitement

RAPPEL : Veiller a ne laisser aucun médicament dans le vestiaire, méme rangé dans le sac de U'enfant.
Les médicaments doivent étre donnés au personnel afin qu'ils puissent &tre rangés dans la pharmacie
de la créche.

Maladie :

Alarrivée, lorsqu’un enfant accueilli présente des symptomes inhabituels (toux, température,
éruption...), le personnel dispose d'un droit d'appréciation pour I'accepter ou le refuser.

NB : Dans tous les cas, un enfant présentant dés son arrivée, une température égale ou supérieure a
38,5°, ne pourra étre accueilli a la micro-créche.

Lorsqu’un enfant présente en cours de journée des symptémes inhabituels :

Les parents sont prévenus systématiquement afin de pouvoir contacter leur médecin traitant et venir
éventuellement chercher leur enfant dans les meilleurs délais. Ils doivent étre donc joignables a tout
moment.

» |'enfant atteint 38° : les parents sont prévenus par téléphone

» l'enfant atteint 38,5 ° : les parents doivent venir chercher leur enfant
Si les parents ne peuvent venir récupérer leur enfant, la réferente technique ou ses collaboratrices
appliqueront le protocole d’urgence (Cf 6-3 Urgence)
La co-responsable de la micro-creche doit étre tenue informée de ['évolution de I'état de santé d'un
enfant malade.

Tout cas de maladie contagieuse survenant chez un enfant ou sa famille, doit étre signalé a la co-

responsable et/ou a ses collaboratrices.
Tout enfant porteur d’'une maladie contagieuse se verra refuser I'accueil.
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Dans le cas d’une suspicion de maladie infantile, notre personnel prendra immeédiatement contact avec
les parents :
« obligation pour les parents de venir chercher leur enfant dans les meilleurs délais ou désigner un
tiers autorisé a le faire
 consultation dans les meilleurs délais par un medecin
o A défaut, le personnel de la micro-créche se réserve le droit d’appeler le SAMU et d’organiser le
transfert de 'enfant
L’enfant ne pourra réintégrer la micro-créche qu'a la condition :
 d’avoir été vu par un médecin
e de présenter un certificat de guérison et/ou de non contagion portant la date de reprise

L'éviction de la collectivité est une obligation réglementaire pour certaines maladies :

¢ angine a streptocoque

s scarlatine

» coqueluche

e hépatite A

* impétigo

« infections invasives a méningocoque

¢ oreillons

e rougeole

e tuberculose

e gastro-entérite a « escherichia coli »
o gastro-entérite a « shigella sonnei »

NB : en ce qui concerne le syndrome pied main bouche et la varicelle, pour le confort de 'enfant, la
fréquentation de la collectivité a la phase aigué de la maladie n’est pas
conseillée : forte transmissibilité.

En ce qui concerne la conjonctivite, le retour en collectivité pourra s’effectuer apres 24h de traitement
par collyre antibiotique.

Le cas de pédiculose (poux) nécessite une prise en charge rigoureuse pour éviter une epidemie de
poux, en raison d’une forte transmissibilité. Aussi, en cas de pédiculose dans la famille et/ou dans les
cheveux de I'enfant, les parents doivent impérativement informer l’équipe et traiter la chevelure de
leur enfant en veillant & bien suivre les indications de la notice du produit anti parasitaires.

NB : Il est également nécessaire de prendre des mesures de prévention a votre domicile :
Traiter/nettoyer la literie, vétements, coussins, siége auto, canapé, jeux... tous les textiles en contact
avec les cheveux de vos enfants.

Si toutefois, le personnel constatait des poux dans la chevelure d’un enfant, la famille serait alors
prévenue et devrait venir chercher son enfant dans les meilleurs délais afin de réaliser les
traitements appropriés rapidement. Le retour dans la collectivite se fera lorsque les poux seront
éradiqueés.

e e T e e T R T e S e e e e e e T A e P o T P e e e S R ey
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6 -2 URGENCE :

En cas d’urgence, la référente technique ou ses collaboratrices :

1/ contacte les services compétents (SAMU ou pompiers) qui détermineront de la conduite a

tenir et/ou décideront de ['hospitalisation si nécessaire.
2/ prévient les parents ou les autres personnes désignées par les parents

ARTICLE 7 - MODALITES D’INFORMATION ET DE PARTICIPATION DES PARENTS A LA VIE DE LA

STRUCTURE

Les parents seront informés régulierement par affichage des éléments suivants:

* menus de la semaine

» présence de stagiaire(s) et/ou remplagant(e)(s)

» épidémies en cours

 organisation éventuelle de diverses manifestations

Les parents peuvent s'impliquer dans la vie de la structure d'accueil en participant a certaines
activités éducatives, aux diverses manifestations....

Le projet d'établissement (dont le projet pédagogique) est consultable sur place. Les parents peuvent
émettre des propositions.

La référente technique et ses collaboratrices sont a la disposition des parents pour apporter tous les
renseignements complémentaires dont ils auraient besoin.

Les bilans sur le fonctionnement des structures, ainsi que les projets, seront présentés aux parents
lors d'une réunion annuelle.

ARTICLE 8 - ANNEXES

Sont annexeés au présent reglement, et revus périodiqguement, selon les dispositions réglementaires :
* les protocoles suivants, transmis a la Protection Maternelle et Infantile :

(o]
(o]
(o]
(o]

o]

mesures a prendre dans les situations d’urgence

mesures préventives d’hygiéne générale et mesures d’hygiéne renforcée

modalités de délivrance de soins spécifiques, occasionnels ou réguliers

conduite a tenir et mesures & prendre en cas de suspicion de maltraitance ou de situation
présentant un danger pour 'enfant

mesures de sécurité a suivre lors des sorties hors de I'établissement

* le calendrier vaccinal mentionnant les vaccinations obligatoires
 le baréme institutionnel des participations familiales de la CAF

Le non-respect des conditions du reéglement entrainera la radiation de I'enfant

-
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FICHE D’ACCEPTATION DU REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

A RENDRE OBLIGATOIREMENT AU DOSSIER DE PRE- INSCRIPTION OU EN CAS DE MISE A JOUR DU
REGLEMENT.

Nous,

L O U DU N (N SR 0 PRENBIT oo nm s
MR NOM. s mmsaermnem s s s G PrENOMY sumissvsimussssssmemossssessesssass
Respongables legaucds I"enfant .oussmmsusmm s o oy s s v

Attestons avoir pris connaissance du réglement de fonctionnement des micro-créches du
Pays de Lapalisse, et en acceptons toutes les conditions.

Faitas soimnnmeminmnnmas [T T NSRRI o a—

Signatures des responsables légaux :

-
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CONDUITES A TENIR EN CAS D'URGENCE

COMMENT DONNER L'ALERTE

o RESTER CALME

e S| POSSIBLE ISOLER L'ENFANT, RESTER PRES DE LUI

e DONNER LES PREMIERS SOINS

e ALLO LE 15, PARLER CALMEMENT

Indiquer : Les symptdmes
L'age de I'enfant, éventuellement son poids, si connu
NOM ,ADRESSE, TELEPHONE

e  APPELER LES PARENTS

» PREVENIR LA RESPONSABLE

e  FAIRE LES RENSEIGNEMENTS CONCERNANT L'ENFANT

(le carnet de santé, I'autorisation d'hospitalisation)

PROTOCOLE D'URGENCE

| RESTER CALME

Observer I'enfant :
-I'enfant répond-il aux questions ?
-Respire -t-il sans difficulté ?
-Saigne-t-il ?
-De quoi se plaint-il ?
¢ |[soler I'enfant si possible
e Une personne reste aupres de lui

ALERTER

e Accident sans mise en jeu du pronostic vital
-Soins a l'enfant
-Appel de le famille ou du médecin de famille

s Accident avec un pronostic grave ALERTE DU SAMU
-ALLO le 15
-Indiquer 'adresse détaillée (ville, rue...)
-Préciser le type d’événement (chute...)
-Préciser I'age de I'enfant

-Décrire I'état observé au médecin du SAMU (symptdmes, age de I'enfant...)

-Ne pas raccrocher le premier

APPLIQUER LES CONSEILS DONNES
*Aupres de I'enfant

-Couvrir et rassurer

-Ne pas donner a boire

-Rassembler les renseignements concernant I'enfant (carnet de santé, autorisation d'hospitalisation,

coordonnées des parents
*Appeler les parents
*Prévenir la responsable
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MESURES PREVENTIVES D'HYGIENE GENERALE

AU NIVEAU DES LOCAUX

Objectifs :

Recenser le matériel utilisé par les enfants

Respecter I'utilisation des produits

Prendre conscience de la nécessité du respect de I'hygiéne en général
Veiller au protocole dans I'espace biberonnerie

Eviter que la micro-créche soit un lieu clos

Moyens :

Utilisation de produits nettoyants et désinfectants.

Fiches techniques

Régularité de I'entretien => protocoles

Vérifier les contrats d'entretien VMC...

Appliquer les régles (tenue vestimentaire, préparation des mixés, stockage des produits alimentaires...)
Aérer les locaux

AU NIVEAU DES JEUX, DU MATERIEL PEDAGOGIQUE

Objectifs :

Limiter les dangers des jeux pour les enfants

Etre vigilant a I'utilisation de matériaux compatibles avec la santé.
Moyens :

Régularité de I'entretien des jeux et matériaux => protocoles

AU NIVEAU DES ADULTES DE L'ETABLISSEMENT

Objectifs :

Prendre conscience des répercussions de I'hygiéne individuelle sur la collectivité en terme de respect de
tous (parents, enfants, personnel)

Veiller a I'équilibre des menus

Moyens :

Lavage rigoureux et fréquent des mains (utilisation d'une brosse a ongles si nécessaire)

Utilisation d'une tenue propre a la créche, chaussures lavables, souples.

Eviter le vernis a ongles

Formation, lecture d'articles...

AU NIVEAU DES PARENTS

Objectifs :

Sensibiliser les parents sur les régles de vie en collectivité et la prise en compte des mesures d'hygiéne
(vétements, cheveux, surchaussures...)

Moyens :

Officialiser la place des parents pour la faire respecter
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AU NIVEAU DES ENFANTS

Objectifs :

Assurer des conditions de bien-étre et d'épanouissement des enfants
S'assurer de |'hygiene des enfants

Vigilance/Sécurité

Respecter la dignité et I'intimité de I'enfant

Moyens :

Apprentissage des regles de vie en collectivité. Expliquer ++

Lavage des mains avant et aprés le repas, lavage du visage aprés le repas...
Change des couches a chaque fois que cela est nécessaire.

Toute activité doit se dérouler dans le plaisir (pas de forcing)

MESURES D’HYGIENE RENFORCEE EN CAS DE MALADIE
CONTAGIEUSE OU D’EPIDEMIE

Le Haut Conseil de la Santé Publique, dans son guide du 28 septembre 2012 relatif aux conduites a tenir en
cas de maladies infectieuses dans une collectivité d’enfants, rappelle que :

« L'application des mesures usuelles d’hygiéne doit étre renforcée et parfois adaptée en cas de maladie
contagieuse identifiée dans I'établissement en fonction de la source et du mode de contamination afin d’en
interrompre la chaine de transmission (contamination digestive, respiratoire, cutanée ...) ».

Les mesures d’hygiéne sont donc renforcées dans cette situation : utilisation de virucides et fréquences de
désinfections plus adaptées et autant que nécessaire.

Utilisation de jeux ou jouets facilement lavables {nettoyage au lave-vaisselle, au nettoyeur-vapeur).
En cas de pandémie : les protocoles nationaux seront appliqués.
Les familles sont tenues d'informer le responsable de I'établissement de tout probléme de santé concernant

leur enfant (symptdmes, traitements...), celui-ci pouvant conduire a une éviction nécessaire pour préserver
I'enfant souffrant et les autres usagers.

Les équipes prennent appui auprés du médecin référent santé et accueil inclusif pour étudier toute mise en
place de mesures particuliéres sur I'équipement concerné.

Dans le cas de situations épidémiques, dans le cas de recommandations « santé, sécurité, canicule » du
Ministére, du Département ou de la Préfecture, celles-ci sont mises en place avec I'appui du médecin
référent et accueil inclusif.

Les familles sont informées par voie d’affichage ou par mail selon les situations et avis du médecin référent
santé et accueil inclusif.
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Protocole de délivrance de soins

spécifigues, occasionnels ou réguliers

Le cadre réglementaire permet une aide a la prise de médicaments chez le tout petit dans la mesure
ot les professionnels ne décident ni de la substance ingérée, ni de ses quantités, et se limitent a
appliquer les prescriptions du médecin.

L'aide a la prise de médicaments se fait en accord avec les parents et a condition que la structure
soit rn possession de I'ordonnance.

Le traitement peut étre administré par :
- laréférente technique
- lauxiliaire de puériculture
- -I'agent titulaire du certificat d’aptitude professionnelle petite enfance
Les stagiaires ne sont pas habilités a administrer les traitements.

Avant I'administration d’un traitement, il faut procéder aux vérifications suivantes :

Le médecin n'a pas notifié l'intervention d’un auxiliaire médical

- Les parents ou représentants légaux de I'enfant ont autorisés par écrit ces soins ou

traitements médicaux

- Le médicament et/ou matériel médical a été fourni par les parents ou représentant légaux de
I'enfant

- L'ordonnance prescrivant les soins comporte le nom du médecin et sa signature, une date, le
nom et prénom de I'enfant, la date de naissance ou I'dge de I'enfant, le poids de I'enfant, la
voie d’administration des médicaments, la posologie, la durée du traitement, s'il s’agit d'un
médicament générique le pharmacien devra noter le nom du traitement commercial sur

I"'ordonnance.

Tout traitement devra étre emmené neuf avec noté dessus le nom et le prénom de I'enfant et son
poids.

L'équipe vérifiera la date d’expiration du traitement et notera la date d’ouverture sur 'emballage au
moment de la premiére utilisation.

Les dispositifs médicaux accompagnant les traitements (seringue, chambre d'inhalation, pipette,
cuillére mesure, ...) seront nettoyés et désinfectés aprés chaque utilisation et remis dans I'emballage.
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Si I’équipe constate une aggravation des symptdmes ou une réaction inattendue, elle prévient
immédiatement la référente technique, les parents et le SAMU si nécessaire.

Traitement spécifique:

Pour tous les enfants ayant des besoins de santé particuliers (du fait d’'un handicap, d’'une maladie
chronique, d’une allergie, ...Jun Projet d"Accueil Individualisé doit étre formalisé en collaboration
avec le médecin de I'enfant, les parents, le référent santé et accueil inclusif et la référente technique
de la structure.

Cette démarche a pour objectif de connaitre les besoins de I'enfant au quotidien afin de faciliter son
accueil et d’adapter I'environnement le cas échéant.

Si un traitement spécifique doit étre administré au sein de la structure, le référent santé et accueil
inclusif sera chargé de planifier les soins, de faciliter la compréhension de 'ordonnance et de délivrer
une formation a I'équipe si nécessaire.

Ce projet d’accueil permet de délimiter les responsabilités de chacun ety d'assurer la sécurité de
I'enfant.



Envoyé en préfecture le 12/03/2025
Recu en préfecture le 12/03/2025

Publié le N

ID : 003-240300491-20250227-RICRECHESCC2025-DE

Conduite a tenir et mesures a prendre en cas de suspicion de

maltraitance ou de situation présentant un danger pour I’enfant

Repérer les signes d’alerte de maltraitance :

1-Au plan physigue :

-Les hématomes : des contusions de couleurs différents sont le reflet de coups pergus a des temps
différents.

-Les lésions corporelles cutanées insolites.

-Un cuir chevelu qui laisse apparaitre des signes de tirage de cheveu, de pelade.
-Des marques de morsures ou I'enfant ne peut se mordre lui-méme.

-Des marques de brilures.

-Des rougeurs, irritations, blessures au niveau de |la sphére génitale qui peuvent étre des signes de
maltraitance sexuelle.

-Des blessures au niveau de la sphére maxillo-faciale.

-Des signes neurologiques d’un épanchement sanguin intracranien : augmentation significative du
périmétre cranien, agitation, trouble de la marche, somnolence inhabituelle, nausées, vomissements,
fausses routes, tonus flasque.

2-Les modifications comportementales :

La maltraitance modifie le comportement de 'enfant, au niveau de sa personnalité mais aussi de son
comportement vis-a-vis des autres.

L’enfant peut étre apathique, dépressif, anxieux, se replier sur lui-méme ou a l'inverse étre agité,
agressif, coléreux.

Une attitude de repli au moment du change, un comportement de retrait peut-étre un indice de
maltraitance sexuelle.

Un enfant avec un attachement indifférencié.
Un enfant énurétique, encoprétique, avec des troubles alimentaires.

Les signes comportementaux sont a mettre en rapport avec I'dge de I'enfant ; un signe isolé ne suffit
pas a déclarer qu’un enfant est maltraité.

C'est un ensemble de signes, de circonstances ou d’événements qui permettent d’évaluer la situation
de maltraitance ou non de I'enfant.
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Ce qu’il faut faire et comment ?

Savoir repérer les clignotants d’alerte, les signes qui révélent le probléeme.
Les absences fréquentes dans un contexte de blessures a répétition doivent alerter.

Repérer un décalage entre les symptdmes cliniques observés et I'histoire racontée par I'enfant et les
parents pour expliquer les blessures.

L'écoute attentive et le dialogue mettent en évidence les situations difficiles par identification des
éléments qui, associés, vont conduire a une maltraitance.

Aucun élément « clignotant » n’est spécifique, il ne veut rien dire seul.

Lorsque c’est possible, le carnet de santé doit étre examiné avec attention en lien avec le référent
santé ; ainsi, des hospitalisations relatives a des traumatismes mal expliqués peuvent alerter.

A qui s’adresser en cas de maltraitance :

En cas de doute, ne pas rester seul, en parler avec ses collégues et en faire part au responsable de la
structure Me VENUAT Karine (tel : 06 63 81 76 50), et/ou au chef de pole Me LAJOIE Nadége (tel : 06
15 09 43 11), et/ou au référent « santé et accueil inclusif » Dr ROUSSILHE (tel : 06 42 72 47 47), et/ou
aux services médicaux-sociaux de secteur (médecin de PMI, assistante sociale de secteur), Centre de
protection maternelle et infantile, 19 place Jean-Epinat, 03200 VICHY.

Consigner par écrit le plus précisément possible les faits qui vous inquiétent dans un carnet de bord.
Il est important de différencier les faits, le ressenti, les pensées.

Convenir de la conduite a tenir avec les responsables.

Il est important de rencontrer la famille, leur faire part des inquiétudes pour réfléchir avec eux aux
mayens a mettre en place pour faire évoluer la situation.

Il ne faut pas étre agressif et ne pas juger.

Il faut savoir écouter ce que disent I'enfant et ses parents ; les parents peuvent se situer dans une
mauvaise phase et étre décontenanceés.

Parfois des orientations vers d'autres services compétents (Centre Médico Psychologique,
Pédopsychiatrie,...) peuvent étre nécessaires.

Si les inquiétudes persistent malgré le dialogue entamé avec la famille, il faudra se positionner
clairement auprés des parents et s’adresser a 'autorité administrative ou judiciare.

En dehors de l'urgence, c’est a la CRIPO3 (Cellule de Recueil des Informations Préoccupantes),ce
service départemental de I'enfance en danger qu’il faut appeler.

Conseil Départemental de I'Allier (CRIP), 1, avenue Victor Hugo, BP 1669, 03016 MOULINS Cedex :
crip03@allier.fr, 04 70 35 73 33.



Envoyé en préfecture le 12/03/2025
Recu en préfecture le 12/03/2025

~

ID : 003-240300491-20250227-RICRECHESCC2025-DE

Publié le

Avant de saisir la CRIP, il faut prévenir la famille sauf en cas de suspicion d’abus sexuel intra-
familiaux.

Il existe un numéro vert national « allo enfance maltraitée » : 119, c’est une plateforme
téléphonique en lien avec 'ensemble des services départementaux chargés de la protection de
I'enfance.

Les professionnels institutionnels transmettent I'lP par un écrit :

-En urgence, I'enfant est en danger réel ou immeédiat, le signalement est effectué au parquet ;
I"autorité judiciaire est représentée par le Procureur de la République (PR) et le juge des enfants. Il
est possible de saisir le PR 24h/24 au siége du Tribunal de Grande Instance.

En cas de danger actuel et certain, toute personne a le droit de saisir.

Les professionnels seront amenés a rédiger un signalement ; il sera validé par la hiérarchie avant
d’étre faxé a 'autorité judiciaire.

Une copie de ce signalement doit étre aussi adressée a la CRIPO3.

Protéger est I'acte le plus important, ne rien faire est passible de peine pour non-assistance a
personne en danger.
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Mesures de sécurité a suivre lors des sorties hors de I’établissement

-Les familles doivent avoir rempli une autorisation de sortie de leur, conservée dans le dossier
d’inscription de I'enfant.

-la direction de I'établissement vérifie qu'il y a bien adéquation entre les objectifs pédagogiques, la
sécurité des enfants et les modalités pratiques d’accueil du lieu (selon le niveau d’alerte du plan
Vigipirate, les lieux de sorties peuvent étre restreints).

-l’encadrement prévu dans le décret numéro 2021-1131 du 30/08/2021 est de un professionnel pour
cing enfants. L'effectif doit étre de 2 professionnels minimum. Le stagiaire ou I'apprenti du métier de
la petite enfance, peut accompagner un enfant sous la responsabilité de I'agent titulaire encadrant.

-Les trajets sont effectués soit a pied (les enfants sont tenus par la main par un professionnel ou
installés dans une poussette), soit avec le mini bus de la collectivité (chaque famille dépose le siége
auto de I'enfant a la creche le matin de la sortie que les professionnels installent dés I'arrivée du mini
bus).

-Si la sortie comprend un repas il est fourni par la structure et conservé dans un sac isotherme avec
des pains de glace afin de garantir la sécurité alimentaire.

-Matériel emporté lors des sorties en lien avec la sécurité des enfants :

- liste des enfants et des professionnels

- liste des numéros de téléphones des familles
- téléphone portable chargé

- liste des numéros d'urgence

- trousse de secours

- trousse PAI si besoin

- matériel d’hygiene
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PROFESSIONNELS

Fiche d'aide au contrdle du statut vaccinal
d'un enfant pour son entrée en collectivité
a partir du 1er janvier 2025

Le calendrier des vaccinations prévu a l'article L. 3111-1 du code de la santé publique et
publié par le Ministére chargé de la santé fixe les ages des vaccinations obligatoires de
'enfant. Les vaccinations en droit d'étre exigées pour I'admission et le maintien en
collectivité d’enfants (créches, assistants maternels, écoles...) sont indiquées par ce
calendrier en fonction de I'dge de I'enfant. Ces vaccinations peuvent étre verifiées a
laide des pages dédiées du carnet de santé ou dun document signé par un
professionnel de santé autorisé a pratiquer les vaccinations.

Ce document d'aide au contrdle vaccinal n'a pas vocation a se substituer au calendrier
des vaccinations. Il a pour objectif de vous aider a contrdler le statut vaccinal de
I'enfant & son entrée en collectivité lorsque les parents de l|'enfant vous
présentent les pages vaccinations de son carnet de santé. Pour cela, il indique le
nombre minimum de doses exigibles pour chaque vaccin selon I'dge de l'enfant, au
moment ol ce dernier entre en collectivité.

Lorsqu'une ou plusieurs vaccinations font défaut, I'enfant est provisoirement admis en
collectivité pour une durée de 3 mois. Cette période transitoire permet a la famille de
débuter les vaccinations manquantes et de les poursuivre conformément au calendrier
des vaccinations, en lien avec le médecin traitant ou le pédiatre.

En cas de difficulté pour vérifier que les obligations vaccinales soient remplies, a l'aide
des pages du carnet de santé, il convient de demander aux parents une attestation d'un
professionnel de santé autorisé a pratiquer les vaccinations.

Direction Générale de la Santé - Janvier 2025
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Age de I'enfant
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collectivité

3 mois
4 mois

5 mois
6 mois
7 mois
8 mois
9 mois
10 mois
11 mois

12 mois
13 mois
14 mois
15 mois

16 mois
et plus
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A partir du 1er jan

Nombre de doses
que I'enfant doit avoir recu
au minimum

Vaccination
pour protéger contre

Diphtérie
Tétanos
Poliomyelite
Coqueluche
Haemophilus Influenzae b
Hépatite B

Pneumocoque
Méningocoque B

Diphtérie
Tétanos
Poliomyélite
Coqueluche
Haemophilus Influenzae b
Hépatite B

Pheumocogue

1 dose

1 dose
1 dose

2 doses

2 doses

Méningocoques ACWY
Vaccination effectuée a 6 mois

o 1 dose
. Méningocoque C :
Vaccination effectuée a 5 mois

Méningocoque B

Diphtérie
Tétanos
Poliomyélite
Coqueluche
Haemophilus Influenzae b
Hépatite B

Pneumocoque

Méningocoques ACWY
Vaccination effectuée a 6 mois
et a 12 mois

2 doses

3 doses

3 doses

2 doses si déja vacciné avant 12 mois
1 dose si vacciné aprés 12 mois

Méningocoque C

Vaccination effectuée a 5 mois
et a 12 mois

3 doses
1 dose
Diphtérie
Tétanos
Poliomyélite
Coqueluche 3 doses
Haemophilus Influenzae b
Hépatite B

Méningocoques ACWY

Vaccination effectuée a 6 mois
et a 12 mois

2 doses si déja vacciné avant 12 mois

OU womiersmmesin 1 dose si vacciné aprés 12 mois

~ Méningocoque C
Vaccination effectuée a 5 mois

et a 12 mois
Méningocoque B 3 doses
Rougeole, Oreillons, Rubéole 2 doses

Nom commercial des
principaux vaccins
*

INFANRIX HEXA® ou HEXYON® ou VAXELIS®

PREVENAR 13® ou VAXNEUVANCE®
BEXSERO®

*

INFANRIX HEXA® ou HEXYON® ou VAXELIS®

PREVENAR 13® ou VAXNEUVANCE®

NIMENRIX®
ou - 2

NEISVAC® (si vacciné avant le 01/01/2025
contre le méningocoque C)

BEXSERO®

*
INFANRIX HEXA® ou HEXYON® ou VAXELIS®

PREVENAR 13® ou VAXNEUVANCE®

NIMENRIX® ou MENQUADFI®  #%
)

NEISVAC® OU MENJUGATE® (si vacciné
avant le 01/01/2025 contre le méningocoque C)

BEXSERO®
M-M-RVaxPro® OU PRIORIX®

*

INFANRIX HEXA® ou HEXYON® ou VAXELIS®

PREVENAR 13® ou VAXNEUVANCE®

NIMENRIX® ou MENQUADFI® *%

NEISVAC® OU MENJUGATE® (si vacciné
avant le 01/01/2025 contre le méningocoque C)

BEXSERO®
M-M-RVaxPro® OU PRIORIX®

* La vaccination contre I'hépatite B peut étre pratiquée séparément (vaccin ENGERIX® ou HBVAXPRO®) et est associée au vaccin INFANRIXQUINTA® ou PENTAVAC®. Le nombre de doses est

identique.

** A partir du 01/01/2025, la vaccination contre les méningocoques ACWY remplace celle contre le méningocoque C. Si I'enfant a été vacciné avec 2 doses contre le méningocoque C {vaccin
NEISVAC® ou MENJUGATE®) avant le 01/01/2025, le schéma vaccinal est complet, il est & jour. Sil'enfant a regu 1 dose a 6 mois contre le méningocoque C avant le 01/01/2025, il recevra un rappel
a 12 mais contre les méningocoques ACWY (vaccin NIMENRIX®). Si l'enfant est vacciné a partir du 01/01/2025, il recevra 1 dose & 6 mois (vaccin NIMENRIX®) et un rappel 3 'dge de 12 mois {vaccin

NIMENRIX® ou MENQUADFI®).
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Prestation de Service Unique (Psu)

Baréme institutionnel des participations familiales

2025

Plancher et plafond de ressources pour le calcul des

participations familiales :

Métropole et Dom

Plancher de ressources a compter du 1* janvier 2025

801,00 €/mois

Plafond de ressources jusqu’au 31 aoiit 2025

7 000,00 €/mois

Plafond de ressources & compter du 1°" septembre 2025

8 500,00 €/mois

Taux d’effort :

Taux de participation familiale par heure facturée

N,ombre En accueil collectif et micro-créche | En accueil familial et parental
d’enfants

1 enfant 0,0619% 0,0516%

2 enfants 0,0516% 0,0413%

3 enfants 0,0413% 0,0310%

4 enfants 0,0310% 0,0310%

5 enfants 0,0310% 0,0310%

6 enfants 0,0310% 0,0206%

7 enfants 0,0310% 0,0206%

8 enfants 0,0206 % 0,0206%

9 enfants 0,0206 % 0,0206%
10 enfants 0,0206 % 0,0206 %




